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Premessa:

Il presente regolamento é stato approvato conefelfione del Consiglio Comunale n. .......... del
............... , con cui si & provveduto ad abregagni altro regolamento comunale incompatibile tzon
presente disposizione.

Art. 1 — Principio generale di trasparenza

1. La trasparenza € intesa come accessibiliteetoligil dati e documenti detenuti da questo comdlte, a
scopo di tutelare i diritti dei cittadini, promuaee la partecipazione degli interessati all'attivita
amministrativa e favorire forme diffuse di contmlsul perseguimento delle funzioni istituzionali e
sull'utilizzo delle risorse umane e finanziarie corali.

2. La trasparenza, nel rispetto delle disposiziomateria di segreto di stato e d'ufficio, e ditprione dei
dati personali, concorre ad attuare il principianderatico e i principi costituzionali di eguaglianali
imparzialita, buon andamento, responsabilita, afiie ed efficienza nell’attivita di questa ammirdagtone
comunale. Essa e condizione di garanzia delletéibedividuali e collettive, nonché dei diritti diy politici
e sociali, integra il diritto ad una buona ammiriztone e concorre alla realizzazione di un conapesto
e al servizio del cittadino.

Art. 2 — Definizioni

1. Ai fini del presente regolamento si intende:

a) per “diritto di accessy il diritto degli interessati di prendere visiore di estrarre copia di
documenti amministrativi;

b) per “accesso civich o accesso civico “semplice” I'accesso ai docutneggetto degli obblighi di
pubblicazione, previsto dall’art. 5, c. 1, del B3.1$3/2013 come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016
il diritto di accesso ai dati di pubblicazione aghtoria nella sezione del sito internet istituzlen
nell'apposita sezione denominatariministrazione trasparente

a) per “accesso generalizzdtol'accesso previsto dall'art. 5, c. 2 del D.Lgs. 33/2013 come
modificato dal D.Lgs. n. 97/2016, il diritto di asso con le modalita dell’accesso civico a tutti i
dati in possesso di questa amministrazione comusatea alcuna motivazione;

b) per diritto di “accesso documentdleil diritto di accesso disposto dagli artt. 22eguenti della
legge 08/08/1990, n. 241, disciplinato ngléate secondadel presente regolamento, sottoposto ad
istanza debitamente motivata.

c) per ‘interessati, tutti i soggetti privati, compresi quelli portat di interessi pubblici o diffusi, che
abbiano un interesse diretto, concreto ed attaaleispondente ad una situazione giuridicamente
tutelata e collegata al documento al quale é rstbibaccesso documentale;

d) per “controinteressati, tutti i soggetti, individuati o facilmente indduabili in base alla natura del
documento richiesto, che dall'esercizio dell’acoegedrebbero compromesso il loro diritto alla
riservatezza;

e) per ‘“documento amministrativg ogni rappresentazione grafica, fotocinematogegfi
elettromagnetica o di qualunque altra specie delezmto di atti, anche interni o non relativi ad
uno specifico procedimento, detenuti da una puakdicministrazione e concernenti attivita di
pubblico interesse, indipendentemente dalla natubblicistica o privatistica della loro disciplina
sostanziale;

f) per “dato amministrativo’, si intende ogni documento e in genere ogni infzione in cui si &
esplicata I'attivita di questa amministrazione comle, senza alcuna distinzione tra banca dati
informatica o semplice notizia o informazione irspesso di dipendenti 0 amministratori.

g) per ‘responsabilita per il riutilizzo dei dati la responsabilita civile, amministrativa e penal
dell'utilizzo dei dati e dei documenti dal momeitocui escono dalla materiale disponibilita del
comune.

Art. 3 — Oggetto del regolamento — responsabili pat diritto di accesso

1. Il presente regolamento, e adottato in attua&zion



» dei principi contenuti nelld. 07/08/1990, n.241*'Nuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documemtiministrativi, e successive modificazioni e/o
integrazioni,

» dell’'art. 10 del D.Lgs. 10/08/2000, n. 267Testo unico delle leggi sull’ordinamento degli enti
locali”

» del D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184;Regolamento recante disciplina in materia di acoeas
documenti amministratiVi

» delD.Lgs. 14 marzo 2013, n.38 smi ‘Riordino della disciplina riguardante il diritto diccesso
civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenzaléfusione di informazioni da parte delle pubbliche
amministrazioni.

> delD.Lgs 25 maggio 2016, n. 97Revisione e semplificazione delle disposizioni @tema
di prevenzione della corruzione, pubblicita e tramgnza, correttivo della legge 6
novembre 2012, n. 190 e del decreto legislativondfzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo
7 della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materiaatiganizzazione delle amministrazioni
pubbliche”

» delle “Linee guidarecanti indicazioni operative ai fini della defandne delle esclusioni e dei limiti
all'accesso civico di cui all’art. 5 comma 2 dell@s. 33/2013 adottate dall’Autorita Nazionale
Anticorruzione con Delibera n. 1309 del 28 dicen20&6 e qui allegate per stralcio in appendice.

2. Il diritto di accesso, nel rispetto dei princgéfermati dall'art. 97 della Costituzione e delisposizioni
contenute nella normativa comunitaria, statale [ i¢atuto comunale, € garantito a chiunque neaabb
interesse, allo scopo di attuare il principio dbplicita e di trasparenza dell’attivita amminisivat nel
contemperamento con il diritto alla riservatezzetelei.

3. Tutti i documenti, le informazioni e i dati digsto comune possono essere oggetto di accesso eivi
accesso generalizzato, come meglio definiti al€atd 2 e chiunque ha diritto di conoscerli, diifne
gratuitamente, e di utilizzarli e riutilizzarli.

4. | Responsabili e i dipendenti degli uffici dediBune garantiscono il tempestivo e regolare flukdte
informazioni da pubblicare.

Il Responsabile dei procedimenti di accesso e spRasabile dell’ufficio che riceve listanza, ilaea puo
affidare ad altro dipendente l'attivita istruttoréa ogni altro adempimento inerente il procedimento
mantenendone comungue la responsabilita.

5. | Responsabili, i dipendenti dell Amministrazeonomunale ed il Responsabile della prevenziora del
corruzione e della trasparenza controllano ed assio la regolare attuazione dell’accesso sulle bas
gquanto stabilito dal presente regolamento

6. Il Segretario Comunaled’intesa con il responsabile della prevenziola ebrruzione e trasparenza
(RPCT), qualora non siano la stessa persona, gwele sostitutivgper ogni richiesta daccesso civico
accesso generalizza®accesso documentgléen caso di inerzia dei responsabili dei settohie sono i
primi responsabili per ogni richiesta di accessotalAfine il segretario comunale, mediante ordime d
servizio, deve dare tutte le direttive e, medigrteprie determinazioni, deve avvalersi di tuttei$erse
umane e materiali disponibili.

7. Lelimitazioni al diritto di accesso, di qualsiasi tipo, sonmsiplielle previste dalla normativa nazionale
e quelle disposte dall’Autorita Nazionale Anticaiane mediante le proprieLihee guida ed
esemplificate ed esplicitate nei seguenti artidelipresente regolamento.

8. Nessun amministratore e nessun dipendente di@juemune pud opporre a qualunque cittadino cause
ostative al diritto di accesso, di qualsiasi tipbe non siano previste dalla normativa nazionatlte
Linee guida dell’Autorita Nazionale Anticorruzione.



PARTE PRIMA — Diritto di accesso civico e diritto d accesso generalizzato

Art. 4 — Accesso civico ai dati oggetto di pubblicaone obbligatoria — Amministrazione trasparente

1. Questo comune adempie agli obblighi di pubblmaez dei propri dati mediante il costante
aggiornamento della sezione del proprio sito wétugonalewww.comunecavallerleone denominata:
AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE.

2. L'obbligo di pubblicare documenti, informaziandati comporta il diritto di chiunque di richieder
medesimi, nei casi in cui sia stata omessa lagalblicazione, mediante un’istanza di accesso@ivic

Art. 5 — Accesso generalizzato ai dati non oggetth pubblicazione

1. Allo scopo di favorire forme diffuse di controllsul perseguimento delle funzioni istituzionali e
sull'utilizzo delle risorse pubbliche e di promuvéa partecipazione al dibattito pubblico, chiuadua
diritto di accedere ai dati e ai documenti detedatiquesto comune, ulteriori rispetto a quelli dgydi
pubblicazione obbligatoria, mediante un’istanzaaiesso generalizzato.

Art. 6 — Modalita di esercizio del diritto di acceso civico e di accesso generalizzato

1. L'esercizio del diritto di cui ai precedentiieoti del presente regolamento non & sottopostalasha
limitazione quanto alla legittimazione soggettivd kchiedente.

2. Il diritto di accesso civico e di accesso geliezato si attiva mediante apposita istanza, ckatitica i
dati, le informazioni o i documenti richiesti e nachiede motivazione.

3. Listanza puo essere presentata sugli apposiiiutinche si allegano al presente regolamento asola
finalita esemplificativdallegato 1 — a, b,]Jcdetta istanza sia che venga presentata condealitéillustrate
nel modulo allegato al presente regolamento, savehga presentata con modalita diverse, devetdaspe
quanto prevede l'art. 38 del D.P.R. 28/12/2000 46,4Testo unico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione ammiaista” .

4. L'istanza puo essere trasmessa per via telansgaondo le modalita previste dal D.lgs. 07/038200
82, “Codice dell'amministrazione digitale”

Art. 7 — Presentazione dell'istanza e avvio del paedimento

1. Di norma l'istanza deve essere depositata &ittiofcomunale di protocollo, che provvedera aciina
nei flussi documentali di questa amministrazioreefaola pervenire al responsabile del settore ctaniee
per materia.

2. Mediante i flussi documentali interni, il resgabile di settore la trasmette, di norma al resploifesdel
procedimento che detiene i dati, le informazionidmcumenti, che provvedera o allimmediata evasion
0, nel caso siano necessari approfondimenti istiutid un apposito avvio del procedimeratiggato 3.

3. Nel caso in cui non sia chiaro il destinatariconecessario qualche approfondimento istruttistanza
viene trasmessa al segretario comunale che desmdpestivamente, d’intesa con il responsabile della
prevenzione alla corruzione e trasparenza (RPQiBJpga non siano la stessa persona, se attivamepiio
potere sostitutivo o se dare direttive ai respaifisdilsettore competenti.

Art. 8 — Consegna dei dati al richiedente, termineper l'adempimento e aggiornamento
dellamministrazione trasparente — responsabilita pr le eventuali inadempienze
riscontrate

1. L’esame dei documenti € gratuito.



2. Il rilascio di dati o documenti in formato elettico o cartaceo e gratuito, salvo il rimborsoatedto per
la riproduzione su supporti materiadigcondo le tariffe stabilite dalla Giunta Comunate formalizzato
con apposita nota, sottoscritta per ricevuta deephell'istante o notificata nei modi di leggdiggato 3.

3. Per la consegna dei dati oggetto di pubblicazivbligatoria, si deve prescindere da ogni infdivaa
ai controinteressati.

4. La consegna o I'esame/consultazione direttalaléirichiesti deve avvenire entro il termine péogio
di 30 giorni decorrenti dalla data in cui l'istanggervenuta al protocollo comunale. Il mancatpati®
dei termini va imputato all’'ufficio e al relativ@sponsabile di settore che ha in carico I'istanzdiante
le risultanze dei flussi documentali interni.

5. Qualora i dati oggetto di accesso dovevano egsebblicati nella sezione del sito istituzionale d
amministrazione trasparente, il responsabile doseton il provvedimento di accoglimento dell'ista

di accesso civico, dovra disporre 'immediata pidaldione dei dati. In caso di inerzia vi provvetle i
segretario comunale a norma dell’'art. 7 comma 3pdetente regolamento e ne informa il responsabile
della prevenzione alla corruzione e trasparenz&{RPgualora non siano la stessa persona.

6. A norma dell'articolo 43, comma 5 del D.Lgs.d3¥2013, n.33, il responsabile della prevenzionkde
corruzione e della trasparenza (RPCT) segnalai idcasadempimento o di adempimento parziale degli
obblighi in materia di pubblicazione previsti datt@rmativa vigente, all'ufficio di disciplina, ainf
dell'eventuale attivazione del procedimento disegske, al sindaco e all'organismo indipendente di
valutazione (OIV) ai fini dell'attivazione delletied forme di responsabilita.

Art. 9 — Rigetto dell'istanza manifestamente irricevibile

1. Se listanza di accesso civico, generalizzat@locumentale risulta manifestamente irricevibile,
inammissibile, improcedibile o infondata va immediaente rigettata, senza necessita di provvedara ad
preavviso di rigetto a norma dell’art. 10 del préseregolamento.

2. A norma dell’art. 2 della legge 07/08/1990, 41 2'istanza manifestamente irricevibile va rigétcon
un provvedimento espresso redatto in forma seroatdi la cui motivazione puo consistere in un sote
riferimento al punto di fatto o di diritto ritenutgsolutivo. [allegato 4

3. Vanno immediatamente rigettate le istanze rkedatii procedimenti dello stato civile, per le quali
I'accesso puo essere attivato esclusivamente coodalita dell’art. 450 del Codice Civile e dedfiieoli
107 e 108 del D.P.R. 03/11/2000, n. 396.

Art. 10 — Preavviso di rigetto e rigetto delle ricleste di accesso civico, generalizzato e documeastal

1. Qualora dal procedimento istruttorio avviategusto dell’istanza di cui agli articoli 6 e 7 rigiche la
stessa debba essere rigettata con qualsiasi motieazhe non sia quella di cui all'art. 9, va rioéfo agli
istanti un preavviso si rigetto a norma dell’af.tis della legge 07/08/1990, n. 244ll¢gato §

2. Il preawviso di rigetto di cui al comma precetgeinterrompe i termini del procedimento.

3. Dopo il decimo giorno dall’effettuata notificarv@ezzo di consegna diretta nelle mani dell'istacte, ne
dovra firmare apposita ricevuta, o a seguito ditaffita consegna di apposita raccomandata o alresp
dei termini di compiuta giacenza in caso di raccoma@a non consegnata all'indirizzo dichiarato
nell'istanza, i termini per I'evasione dell’istanaalel suo rigetto ricominciano a decorrere datim

4 |l provvedimento di rigetto dopo la fase istrutiodeve essere debitamente motivato e deve date co
delle risultanze istruttorie e delle sussegueniitezioni relative al preavviso di rigetto di cui@mmi
precedentidllegato 1.



Art. 11 — Preventiva informazione ai controinteresati e loro diritti.

1. In caso di istanza di accesso civico, geneializa documentale contenente dati 0 documentteligase
per terze persone fisiche o dall’evasione delldegsapossa desumere I'esistenza di controintetiedsa
procedimento va immediatamente sospeso con appasitaa formale allegato 6 a cui va allegata copia
informale dell'istanza di accesso in questione.

2. Dopo il decimo giorno dall’effettuata notifica mezzo di consegna diretta nelle mani dei
controinteressati, che ne dovranno firmare appasitauta, o a seguito di effettuata consegna posia
raccomandata o allo spirare dei termini di compmitcenza in caso di raccomandata non consegnata
all'ultimo indirizzo dichiarato dai controinteresisa termini per I'evasione dell'istanza o del stigetto
riprendono a decorrere da dove erano stati sospesi.

3. Entro dieci giorni dalla ricezione della not#ici controinteressati possono presentare una atativ
opposizione alla richiesta di accesso.

4. |l responsabile del procedimento entro i tregitani dalla data di protocollo dell'istanza, a &anno
aggiunti i giorni di sospensione del termine di alicomma 2 del presente articolo, dovra evadere la
richiesta di accesso civico, generalizzato o docuate. Qualora dovesse ritenere di denegare listan
dovra previamente provvedere ad un preavviso ditogai sensi dell’art. 10 del presente regolamento

5. Andra esplicitata apposita motivazione sia ralocdi accoglimento che di rigetto dell’istanzauaé
seguita la notifica ai controinteressati e I'eveeuopposizione degli stessilggato 7.

Art. 12 — Differimento e limitazione del diritto di accesso civico, generalizzato e documentale

1. Qualora i dati o documenti, per cui sia statvatb un procedimento di diritto di accesso civico
generalizzato e documentale, non siano immediate@neeimtegralmente disponibili per qualsiasi motivo
il rilascio o I'esame degli stessi sara differit¢imitato con apposita nota debitamente motivate@ato
8].

Art. 13 — Riesame ed eventuale tutela giurisdizioh@ o al difensore civico regionale di chi propone
istanza e dei controinteressati

1. Nei casi di accoglimento della richiesta di @sce il controinteressato puo presentare richdéstasame
e presentare ricorso al difensore civico con mealdii cui ai commi seguenti.

2. Nei casi di diniego totale o parziale o di mdaaa@posta entro il termine alle istanze di acoesgico

o generalizzato il richiedente pud presentare etai di riesame al responsabile della prevenzieiia d
corruzione e della trasparenza (RPCT) che decidepoovvedimento motivato, entro il termine di venti
giorni.

3. Se l'accesso € stato negato o differito a tutela protezione dei dati personali, in conforntitan la
disciplina legislativa in materia il responsabilelld prevenzione della corruzione e della traspaxen
(RPCT) deve inviare immediatamente apposita retezunitamente alla richiesta di riesameGatante
per la protezione dei dati personali quale deve pronunciarsi entro il termine didigiorni dalla richiesta
a norma dell'art. 5 comma 7 del D.Igs. 14/03/201.33; i termini sono sospesi fino al pronunciaroeatdl
Garante.

4. Il richiedente puo altresi presentare ricorsdifeinsore civico territorialmente competenten ricorso
previamente notificato a questa amministrazionewaai di legge. Il difensore civico, a norma dell!&
comma 8 del D.Igs. 14/03/2013, n. 33 si pronunoteogtrenta giorni dalla presentazione del ricoS®l
difensore civico ritiene illegittimo il diniego @ differimento, ne informa il richiedente e lo conica a
gquesta amministrazione nei modi di legge, che mdeva in relazione a quanto deciso ed ordinato.

5. Nei confronti di ogni provvedimento relativo 'aticesso civico e generalizzato il richiedente e i
controinteressati possono proporre ricorso al Trébe amministrativo regionale ai sensi dell'articbl6
del Codice del processo amministrativo di cui ay§.02/07/2010, n. 104.

7



Art. 14 — Esclusioni e limiti all'accesso civico,lBaccesso generalizzato e all'acceso documentale

1. L'istanza di accesso civico o di accesso geizerdb o di accesso documentale é denegata, casispp
provvedimento debitamente motivato preceduto dedyriso di rigetto a norma dell’'art. 10 del present
regolamento, qualora cio sia hecessario per evitapgegiudizio concreto alla tutela di uno degleressi
pubblici e privati inerenti a:

* la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico;

* la sicurezza nazionale;

» la difesa e le questioni militari;

* le relazioni internazionali;

» la politica e la stabilita finanziaria ed economidallo Stato;

» la conduzione di indagini sui reati e il loro pegegmento;

» il regolare svolgimento di attivita ispettive;

» la protezione dei dati personali, in conformita dardisciplina legislativa in materia;

» laliberta e la segretezza della corrispondenza;

e gli interessi economici e commerciali di una pesdisica o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d'autore e i segreti conentiali.

» gli atti dei procedimenti tributari, per i quali stano ferme le particolari norme che li regolano;

* nei procedimenti selettivi, nei confronti dei do@&mi amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi;

* i certificati del casellario giudiziale, i certifati dei carichi pendenti ed in generale gli attudiziari
relativi allo stato giuridico delle persone, rilasti dagli uffici giudiziari allAmministrazione o
comunque utilizzati nell’'ambito di procedimenticdmpetenza della stessa;

 gliatti di polizia giudiziaria e comunque gli attile informazioni provenienti dalle autorita dilplica
sicurezza,

* | documenti riguardanti la descrizione progettuaefunzionale di edifici destinati all’esercizio
dell'attivitd creditizia e linstallazione di impi&i industriali a rischio, limitatamente alle
informazioni la cui conoscenza puod agevolare atfudo, di sabotaggio o di danneggiamento.

» le certificazioni sanitarie, le cartelle cliniché,verbali di commissioni mediche ed in generale
documenti riguardanti la salute delle persone;

* i documenti contenenti dati personali riguardamtdarventi di assistenza sanitaria, di assistenza
socio-economica, del servizio sociale, dei consufamiliari, degli istituti minorili, dei centri d
igiene mentale, delle comunita terapeutiche etuissimilari;

» i documenti contenenti dati personali riguardantiipendenti ed i rispettivi nuclei familiari, salvo
quelli oggetto di pubblicazione obbligatoria in ainitrazione trasparente;

» i documenti contenenti dati personali e professiiamguardanti i dipendenti, utilizzati nell’ambitdi
procedimenti disciplinari, di procedimenti di vadizione del personale, di azioni di responsabilita e
di ispezioni gerarchiche, salvo quelli oggetto dibplicazione obbligatoria in amministrazione
trasparente;

» i documenti contenenti i dati sensibili di cui agiit. 20 e 21 D.Lgs. n. 196/2003.

» le domande di tariffe agevolate o di esenzionespevizi comunali prescolari, di mensa, di trasporto
scolastico e similari, nonché i documenti allegagi la sola parte riguardante la vita privata delle
persone in relazione a possibile stato di indigenza

* le relazioni nei progetti educativi-riabilitativicompresi i video) riguardanti portatori di handicap

* Immagini dei bambini, adulti o anziani nell'ambdelle attivita educative e assistenziali dell'einte
caso di attivita specifica e fatte salve le riprégkevisive, da effettuare comunque con le oppertun
cautele e nel rispetto della riservatezza e digdi#la persone;

e accertamento di violazioni a norme amministratiee lg parti che fanno riferimento alla vita privata
altrui al diritto di riservatezza o a dati sensibil parasensibili, salvo preventiva autorizzazialegli
stessi interessati;

e progetti e atti che costituiscono espressione tilvigd intellettuale, non richiamati in provvedintéen
amministrativi;

 atti idonei a rilevare l'identita di chi ha fattdaorso alle procedure o agli interventi previstilida
legge n. 194/78 sulla tutela sociale della mateérmitsull'interruzione volontaria della gravidanza.

8



» rapporti con l'autorita giudiziaria ordinaria, ammistrativa o contabile o richieste di relazione di
detti organi ove siano indicati nominativi per iausi ipotizza la sussistenza di responsabilita
amministrativa, civile, contabile o penale, limaatente alle parti la cui conoscenza puo pregiudicar
il diritto alla riservatezza delle persone fisicaaiuridiche, gruppi, imprese ed associazioni;

e atti e registri riservati per legge

Sono altresi temporaneamente segreti fino allalasione del procedimento, per cui dovra esseresadti
il differimento di cui all'art. 12 del presente mgmento:

e gli atti relativi allo svolgimento dei concorsi sinall’approvazione della graduatoria finale. |
concorrenti possono accedere agli atti concorsaakihe nel corso del procedimento;

e | pareri legali e consulenze fino a quando non&aclusa la relativa pratica, secondo il disposto
dell'art. 2 comma 1 lettere a) b) c) del DPCM n0O2afkl 26.01.1996;

» gli atti preparatori dei procedimenti tributari;

» gli atti preparatori di atti di pianificazione e girogrammazione.

o gli atti relativi agli appalti e alle aggiudicazio per i quali I'accesso e disciplinato dal codidei
contratti pubblici

2. Al fine di una corretta motivazione del provuednto di differimento, limitazione o rifiuto deltaesso
civico o dell’accesso generalizzato per i motiviligati al comma precedente si dovra fare apposito
riferimento alle Linee Guidd dell’Autorita Nazionale Anticorruzione che vengoallegate per stralcio

in appendice del presente regolamento.

Art. 15 — Responsabilita per il riutilizzo dei dati

1. | documenti, le informazioni e i dati oggettomlibblicazione obbligatoria ai sensi della normeativ
vigente, resi disponibili anche a seguito dell'ascecivico, dellaccesso generalizzato e dell'acces
documentale sono riutilizzabili ai sensi del deztegislativo 24 gennaio 2006, n. 36, del decretislativo

7 marzo 2005, n. 82, e del decreto legislativo B@rp 2003, n. 196, senza ulteriori restrizioniedse
dall'obbligo di citare la fonte e di rispettarnatégrita.

2. Ogni uso o riuso degli stessi, dal momento in dati non sono piu nella disponibilitd del coney
rimesso alla piena responsabilita amministratixalece penale degli utilizzatori.

3. A tal proposito con il presente regolamentoiffidd pubblicamente chiunque che, avendo ricevuto
ottenuto a seguito di procedimenti qui previstiti dadocumenti del Comune di Cavallerleone, liimzil
per finalita difformi o illegittime.

4. Tra le attivita vietate per le quali questa amstrazione diffida chiunque, al fine di evitarepieopria
responsabilita amministrativa, civile e penale, ldéepresentazione degli stessi documenti, datitio at
amministrativi in qualsiasi grado di giudizio, dohte a qualsiasi autorita giudiziaria, quandastgssi atti

e documenti siano stati richiesti per finalita dseedalla tutela giurisdizionale dei diritti.



PARTE SECONDA — Diritto di accesso documentale

Art. 15 — Oqggetto del diritto di accesso documental

1. Per diritto di accesso documentale, ai finigteksente regolamento, si intende:

a) Accesso ordinario a favore dei cittadini che abbiano un interessettd, concreto e attuale,
corrispondente ad una situazione giuridicamengddtat e collegata al documento al quale é chiesto
l'accesso; previsto dagli articoli 22 e seguentade 07/08/1990 n. 24XNuove norme in materia
di procedimento amministrativo e di diritto di asse ai documenti amministrativi

b) Accesso del consigliere comunalerevisto dall’articolo 43 ddD.Lgs. 18/08/2000 n. 267 Testo
unico delle leggi sull'ordinamento degli enti lo¢al

c) Accesso ai propri dati personali detenuti da questo comune in una banca dati cesmrta
informatica, previsto dall’articolo 7 dBl.Lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di protezione
dei dati personali

d) Accesso dellavvocato ai dati della PA per le indagi difensive: previsto dalCodice di
Procedura Penale: Art. 391-quater “Richiesta di documentazione alla pubblica
amministrazioné

e) Accesso ambientaleprevisto dall’art. 3 deD.Lgs. 19/08/2005 n. 195Attuazione della direttiva
2003/4/CE sull'accesso del pubblico all'informaz@mbientale

f) Accesso sugli appaltiprevisto dall’art. 53 del D.Lgs. 18/04/2016 n, 60siddetto: Nuovo codice
degli appaltf

g) Ogni altro diritto di accesso ai documenti e adttjwesta amministrazione che si basi su presupposti
e condizioni diversi da quelli dell'accesso civieaell'accesso generalizzato e sia subordinato ad
una istanza debitamente motivata al fine di tuéelara situazione giuridicamente tutelata.

Art. 16 — Rinvio alle disposizioni della parte primra del presente regolamento

Sono applicabili all'accesso documentale gli attiadel presente regolamento dettati a disciplina
dell'accesso civico e dell'accesso generalizzatmgmarticolare:
e Art. 2 —Definizioni
* Art. 3 —Oggetto del regolamento — responsabili per il diritli accesso
e Art. 7 —Presentazione dell'istanza e avvio del procediment
e Art. 10 — Preavviso di rigetto e rigetto delle richieste dccasso civico, generalizzato e
documentale.
e Art. 11 —Preventiva informazione ai controinteressati e |diotti.
e Art. 12 —Differimento e limitazione del diritto di accesswico, generalizzato e documentale
» Art. 13 —Riesame ed eventuale tutela giurisdizionale ofelndiore civico regionale di chi propone
istanza e dei controinteressati
e Art. 14 —Esclusioni e limiti all'accesso civico, all'accesgeneralizzato e all'acceso documentale
e Art. 15 —responsabilita per il riutilizzo dei dati

Art. 17 — Oqggetto del diritto di accesso documental

1. Il diritto di accesso documentale ha per oggettocumenti amministrativi materialmente esistenti
detenuti dal Comune di Cavallerleone al momentdadéthiesta e si intende realizzato attraverso |l
deposito, I'esame, l'estrazione di copia o altranéodi pubblicita degli atti e dei documenti, riesti
dall'interessato.

2. Tale diritto e esercitabile fino a quando il Gora di Cavallerleone ha I'obbligo di detenere iuhoenti
amministrativi ai quali si chiede di accedere.

3. Non sono accessibili, con queste modalita, nha gmn le modalita dell’accesso civico e dell’asmes
generalizzato, le informazioni che non abbiano Bodndocumento amministrativo.

4. Non sono ammissibili istanze di accesso docuatenpreordinate a un controllo generalizzato
dell'operato del Comune di Cavallerleone, per lalguinalita sono dettate le norme di legge e le
disposizioni di questo regolamento relative allesso civico e all’'accesso generalizzato.
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Art. 18 — Soqgetti leqittimati al diritto di acces® documentale

1. Chiunque sia titolare di un interesse qualib¢caliretto, concreto ed attuale alla conoscenz# d#g
richiesti, determinato da una situazione giuridieate tutelata, ha diritto di accedere alla docuamonhe
amministrativa detenuta dal Comune di Cavallerle@mehe se riferita ad attivita svolta da istituzio
aziende speciali, soggetti gestori di pubblici &rv

2. La nozione di interesse giuridicamente tutelattesa in senso pit ampio rispetto a quelldinigresse
allimpugnazione, caratterizzato dall'attualitd enaretezza dell'interesse medesimo, e consente la
legittimazione all'accesso a chiunque possa dim@sthe il provvedimento o gli atti endoprocediraént
abbiano dispiegato o siano idonei a dispiegarétiediiestti o indiretti nei suoi confronti, indipelentemente
dalla lesione di una posizione giuridica.

Articolo 19 — Modalita di esercizio del diritto di accesso documentale

1. Per avviare il procedimento del diritto di acmslocumentale va presentata apposita istanzaecon |
medesime modalita di cui all'art. 7 del presengoteamento. L'istanza dovra in piu essere debitament
motivata al fine di permettere al responsabilesgtiore di valutare la legittimazione attiva detkinte a
mente dell’art. 18 del presente regolamento.

2. Le modalita di presentazione dell'istanza ewdi@del procedimentaaft.7 del presente regolamento
del preavviso di rigetto e del rigetto dell'istan@t.10 del presente regolamentodella preventiva
informazione ai controinteressati e del contradditche ne dovesse seguirart( 11 del presente
regolament9, del differimento e della limitazione del diritth accesso documentakert, 12 del presente
regolament, della richiesta di riesame o del ricorso al fere civico e al TARart. 13 del presente
regolamentd e della responsabilita per il riutilizzo dei datidocumenti ottenutiat. 15 del presente
regolament9, si svolgono con le medesime modalita dell’acoesgco e dell'accesso generalizzato.
3. | termini per denegare l'istanza di accesso ommuiale dipendono dalla motivazione dichiarata
nell'istanza, per la quale andra fatta appositatitria ponendo in relazione la motivazione steisduitti
dei controinteressati e le relative contromotivagite cause ostative di legge e quelle previdtiada 14
del presente regolamento.

Art. 20 — Ufficio per I'accesso documentale e uffio per i rapporti con il pubblico

1. Non avendo il Comune di Cavallerleone istitdidionalmente né I'ufficio per I'accesso documentade
I'ufficio per i rapporti con il pubblico (URP) laihzioni per il diritto di accesso documentale sesercitate
con le stesse modalita dell’esercizio del diriitacteso civico e accesso generalizzato, comeetfiagliato
al precedente art. 7 del presente regolamento.

Art. 21 — Accoglimento del diritto di accesso docusntale — termini.

1. | soggetti di cui all’art. 20 del presente regoénto, una volta esperita la fase istruttoria)ajado
ammettano all’'accesso, avviseranno tempestivanohintea fatto I'istanza.

2. L’'esame dei documenti & gratuito.

3. Per il rilascio di copie di atti e documenticarta o su altro supporto, sono dovuti il rimbatebcosto

di riproduzione, oltre ai diritti di ricerca e vigy da applicare qualora la pratica non fosse infst@hente
disponibile, per qualunque atto, indipendentemeatd#ia data della sua formazione, fatte salve le
disposizioni in materia di bollo e di diritti di geeteria eva formalizzato con apposita nota, sottoscritta per
ricevuta da parte dell'istante o notificata nei indidegge. pllegato3].

4. La tariffa relativa al rimborso del costo diraduzione e dei diritti, di cui al precedente cagrso e
stabilita con deliberazione della Giunta ComunBlex. copie, la cui riproduzione richieda di avvaleis
strumenti esterni, il richiedente dovra versarelétivo costo sostenuto dal Comune.
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5. L'estrazione di copia di un documento informatie disciplinata dal Codice dell Amministrazione
digitale. Quando I'invio delle informazioni o deliepie dei documenti e richiesto per posta, 00 afezzo,
sono a carico del richiedente le spese occorrentigospedizione e I'inoltro.

6. Qualora il Comune rilasci copie di atti o documtinéichiarati conformi all’originale, oltre ai ctigli cui
al comma 3 ed ai diritti di segreteria, deve esapmdicata, salvo i casi di esenzione previstiRi&d.R. n.
642/1972, 'imposta di bollo.

7. | dipendenti autorizzati autenticano le copigldatti e dei documenti i cui originali sono dejtas
presso il loro Ufficio.

8. Il pagamento dei rimborsi spese e dell'imposthallo € effettuato al momento del ritiro dellept®
richieste. Per le richieste inviate per posta eigaporto informatico o con altro mezzo, il pagaroetdgve
essere anticipato ed effettuato con le modalitinabnente in uso. La trasmissione in via telemadica
documenti e atti gia esistenti su supporto inforcoeg esentata dai rimborsi di cui sopra.

9. Il ritiro delle copie richieste dovra avvenisnche a mezzo di persona formalmente delegata entr
trenta giorni successivi all’'avviso agli interegs@tcorso tale termine la richiesta é archiviata eosti di
riproduzione ed eventuali spese postali relativamatia notifica ai contro interessati, ove sostensono
addebitati al richiedente.

10. Il rilascio di copia avviene con modalita atealvaguardarne la divulgazione non autorizzatai o
diversi da quelli consentiti.

11. Per la consegna dei dati oggetto di pubbliceziobbligatoria, quali deliberazioni, determinazion
ordinanze e atti similari, si deve prescindere giai immformativa ai controinteressati.

12. La consegna o I'esame/consultazione direttaaterichiesti deve avvenire entro il termine paoegio
di 30 giorni decorrenti dalla data in cui l'istanggervenuta al protocollo comunale. Il mancatpati®
dei termini va imputato all'ufficio e al relative@sponsabile di settore che ha in carico I'istanzdiante
le risultanze dei flussi documentali interni.

Art. 22 — Diritto di accesso dei consiglieri comuna

1. In relazione al disposto dell'art. 43 comma Rd3. n. 267/2000 i consiglieri comunali hanno thriad
ottenere dagli uffici comunali nonché dalle azieedeenti dipendenti, tutte le notizie e le informazin

loro possesso, utili all'espletamento del propri@naato. Essi sono tenuti al segreto nei casi
specificatamente determinati dalla legge.

2. La richiesta non puo essere indeterminata, ma densentire una sia pur minima identificazionie de
documenti che si intendono consultare, non esseodata opera di ricerca e di elaborazione. La eistai
di accesso puo riguardare solo atti adottati fimoiel momento e non atti futuri.

3. Il consigliere non é tenuto a dimostrare I'esiza di un interesse giuridicamente rilevante, ma &
sufficiente che dichiari I'effettiva utilita delleotizie e delle informazioni richieste per I'espletento del
mandato.

4. |l diritto di accesso € esteso anche alla dootmzéone relativa agli accertamenti tributari, riedc
all’elenco dei contribuenti cui € stato accordatwm wsgravio totale o parziale in merito ai suddetti
accertamenti.

5. L'esercizio del diritto di cui al comma 1, na&rfndo che intercorre dalla convocazione alla ooridel
consiglio, in relazione a notizie ed informazioorrelate agli affari iscritti all'ordine del giornavviene

in maniera immediata alla richiesta anche verbaleresponsabile del procedimento e pud essere
eccezionalmente differito, purché in termini in bgraso utili, solo per gravi motivi relativi al
funzionamento dell’'ufficio. In tale occasione e denstesse modalita, i consiglieri possono eseecita
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diritto di accesso mediante I'esame dei documeatnunque attinenti agli affari dell’'ordine del giorche
non siano contenuti nei relativi fascicoli in visea

6. Non pu0 essere inibito, ai consiglieri comur@sercizio del diritto di accesso agli atti interai
documenti dichiarati riservati, agli atti preparato

7. Non e consentito ai consiglieri comunali 'usale informazioni e delle copie dei documenti ottien
per fini diversi dall’espletamento del mandato.

8. Il rilascio ai consiglieri di copia degli atticei documenti & esente dal pagamento dell'impdisballo
e di qualsiasi altro diritto.

9. Sulle fotocopie e sulle scansioni dei documaslatsciate ai consiglieri comunali, per atti nomtanuti
nei fascicoli delle deliberazioni, pud essere impoeun timbro con dicituraCOPIA AD USO DI
CONSIGLIERE COMUNALE"

10. Qualora patrticolari disposizioni di legge praeo che gli atti e documenti devono essere visti e
utilizzati solo da chi esercita determinate fungiateve essere opposto rifiuto scritto da parte del
responsabile del trattamento di detti atti 0 doautime

Art. 23 — Reqistro comunale deqgli accessi

A norma del capitolo 9 lettera c) della Deliberasm. 1309 del 28 dicembre 2016 dellANAC é istaui
“Il registro comunale degli accessicon il seguente contenuto:

1) Tipo di accesso:

» Civico

» Generalizzato

* Documentale
2) Riferimenti dell'istanza

e Numero protocollo

 Data

¢ Oggetto (Indicare con le sole iniziali i nomi delpersone fisiche a

tutela dei dati personali)

3) Riferimenti del provvedimento finale

¢ Numero protocollo

 Data

» Definizione

e lrricevibile (art. 2 L. n. 241/1990)

e Accoglimento previa notifica ai controinteressati

« Accoglimento semplice

« Accoglimento con differimento o limitazione

« Accoglimento dopo preavviso di rigetto

* Rigetto previo preawviso di rigetto
4) Istanza di riesame

In caso di esito negativo o, per i controintereggatcaso di accoglimento

in lamentata violazione dei loro diritti
5) Provvedimento del giudice o del difensore civico

In caso di riesame negativo e successivo ricorso

Il registro comunale degli accessi sotto la respbifia del segretario comunale, va aggiornatolficato
in “Amministrazione Traspareritaella sezionéltri contenuti/Accesso Civicogni sei mesi.
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Art. 24 — Norme e regolamenti abrogati, rinvio dinanico

1. Con I'entrata in vigore del presente regolameénabrogato il precedente regolamento, approvatdeco
Deliberazione n. 26 del 28 novembre 2006 con @us&to adottato il “Regolamer@munale sul Diritto
di Accesso agli Atti AmministratiVj e sono abrogate tutte le norme regolamentagi didposizioni con
esso contrastanti.

2. Le norme del presente regolamento si intendoodifioate per effetto di sopravvenute norme statali
regionali; nelle more del procedimento per la fdemaodificazione del presente regolamento, si appli
la normativa sovraordinata di carattere statalegtonale.

Art. 25 — Pubblicita del regolamento

Copia del presente regolamento, deve essere patsbBal sito istituzionale del comune nella sezidine
“amministrazione trasparente
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Allegato 1-a
ISTANZA DELL’ACCESSO CIVICO

Al COMUNE

ToTE=Y0 1 (0 =T od 1110 2= nato/a il

T (oo (U] L= 0 [ = T o | - e residente

in (comune di residenza)

CHIEDO DI

Ricevere documenti e comunicazioni relative allsspnte iStanza in Via ..........co.oevveeev e e eeeeeeeeeenn

Cell. oo e-mail/PEC

O Avere il link o l'indicazione di dove reperire ssito comunale i seguenti documenti che, a norma del
d.lgs. 33/2013 codesta amministrazione aveva ligbldi pubblicare nell’apposita sezione del sito
comunale denominatafnministrazione trasparente

O Poter consultare i seguenti documenti, che dovirebdssere pubblicati nell’apposita sezione del sito
internet istituzionale denominatarhministrazione trasparente

U Poter avere copia dei seguenti documenti, che dbere essere pubblicati nell'apposita sezione del
sito internet istituzionale denominatamiministrazione trasparente

[Inserire qui la sommaria descrizione dei documeatie si stanno ricercando

Chiedo anche di essere informato quando I'ademgindella pubblicazione sara eseguito da codesto
comune rispetto ai documenti indicati che avreblolenaito essere gia pubblicati in che non fannoepdirt
“amministrazione trasparente

Dichiaro di essere informato, tramite appositarimfativa resa disponibile dall’ente a cui e indiatz il
presente documento, ai sensi e per gli effettiid@gicoli 13 e seg. del Regolamento Generale sulla
Protezione dei Dati (RGPD-UE 2016/679), che i datsonali raccolti saranno trattati, anche comstinti
informatici, esclusivamente nell’lambito del progadnto per il quale la presente istanza/dichiarazion
viene resa.

Allego fotocopia non autenticata di un mio docuroetitidentita e i seguenti documenti:

Distinti saluti.

Luogo e data .....cceeeevreerrrennnnn.

(FIRMA)

Ai sensi dell'art. 38, d.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, la dichiarazione é sottoscritta dall'interessato in presenza del dipendente addetto
ovvero sottoscritta e inviata insieme alla fotocopia, non autenticata di un documento di identita del dichiarante, all'ufficio
competente via fax, tramite un incaricato, oppure a mezzo posta.

FIRMATA DAL DICHIARANTE SI ALLEGA FOTOCOPIA:
CARTA D’IDENTITA
Il MIA PRESENZA I:' PASSAPORTO
/S D PATENTE
L’ADDETTO |:| ......................................................................
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Allegato 1-b

Istanza dell’accesso generalizzato

Al COMUNE

i
10 SOEOSCITIO/A ... vt e e e e nato/a il .....cccceeviiiii
1 (o0 310 T T= o T g = 1 = ) PR e residente
IN (COMUNE di FESIAENZA) ...t eeeeeee ettt e oo oo oo oottt e e ee e e e e e e e e e s ae e e e e nneenbbesbeseeeeeeeaaaaaaeasasaaaannnns

CHIEDO DI

Ricevere documenti e comunicazioni relative allespnte iStanza in Via ..........coooiiuvermmmm e et
N.Cv. ......... CAP .............. COMUNE ... e e e e TR
Cell. oo E-MAIIPEC ... s

U Poter consultare i seguenti documenti, ultericgualli che devono essere pubblicati nell’apposiziane del
sito internet istituzionale denominatdMMINISTRAZIONE TRASPARENTE”:

U Poter avere copia dei seguenti documenti, ultesigpiielli che devono essere pubblicati nell’appositzione del
sito internet istituzionale denominatdMMINISTRAZIONE TRASPARENTE":

[Inserire qui la sommaria descrizione dei documeatie si stanno ricercando

Dichiaro di essere informato, tramite apposita rimfativa resa disponibile dall’ente a cui € indiatz il presente
documento, ai sensi e per gli effetti degli artid@ e seg. del Regolamento Generale sulla Pratezlei Dati (RGPD-
UE 2016/679), che i dati personali raccolti saranraitati, anche con strumenti informatici, esolasiente
nell’'ambito del procedimento per il quale la prasdastanza/dichiarazione viene resa.

Allego fotocopia non autenticata di un mio docuroetditidentita e i seguenti documenti:

Distinti saluti,

[0 ToY ={o T TN F- U UUURUUPRNt
(FIRMA)

Ai sensi dell'art. 38, d.P.R. 445 del 28 dicembreDR0, la dichiarazione € sottoscritta dallinteresga in presenza del dipendente addetto ovvero sottitta e inviata
insieme alla fotocopia, non autenticata di un docuento di identita del dichiarante, all'ufficio compeente via fax, tramite un incaricato, oppure a meza posta.

FIRMATA DAL DICHIARANTE SI ALLEGA FOTOCOPIA:
I MIA PRESENZA .
I:' CARTA D'IDENTITA

[ ] passaporTO
L’ADDETTO

I:‘ PATENTE
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Allegato 1-c

Istanza dell’accesso documentale

Al COMUNE

i
10 SOEOSCITIO/A ... et e nato/a il .....ccccveeiiiiii
1 (o0 310 T T= o T g = 1T = ) U e residente
LI (oo Ta 10 aT= T o T =TT [ o ) PSR

CHIEDO DI

Ricevere documenti e comunicazioni relative allespnte iStanza in Via ..........coooiiivei e et
N.Civ. ........ CAP .............. COMUNE ... e e e e e TR
Cell. o E-MAIPEC ...

U Poter consultare i seguenti documenti:
U Poter avere copia dei seguenti documenti:

[Inserire qui la sommaria descrizione dei documeatie si stanno ricercando

DICHIARO CHE

la presente richiesta di accesso documentale &at@tilal seguente interesse diretto, concretaualat
corrispondente ad una situazione giuridicamentddta e collegata ai suddetti documenti:

[Inserire qui la motivazione logico giuridica che gtifica I'istanza di acceso documentdle

Dichiaro di essere informato, tramite apposita rimfativa resa disponibile dall’'ente a cui € indiatz il presente
documento, ai sensi e per gli effetti degli artid@ e seg. del Regolamento Generale sulla Pratezlei Dati (RGPD-
UE 2016/679), che i dati personali raccolti saranraitati, anche con strumenti informatici, esolasiente
nell’ambito del procedimento per il quale la prasdastanza/dichiarazione viene resa.

Allego fotocopia non autenticata di un mio docuroediitidentita e i seguenti documenti:

Distinti saluti.

[0 ToY <o T TN F- SRR UUURNt
(FIRMA)

Ai sensi dell'art. 38, D.P.R. 445 del 28 dicembredR0, la dichiarazione & sottoscritta dallinteresga in presenza del dipendente addetto ovvero sottostta e inviata
insieme alla fotocopia, non autenticata di un docuento di identita del dichiarante, all'ufficio compeente via fax, tramite un incaricato, oppure a meza posta.
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FIRMATA DAL DICHIARANTE SI ALLEGA FOTOCOPIA:
[ ] cArRTA D'IDENTITA

Il MIA PRESENZA [ ] passaporTO

i e [ parente
L'ADDETTO I
Allegato 2
Provincia di .......ccoovvvviviiiiiiiiniennne,
Prot. n. ...cccoovveennen. Liy e
Alla cortese attenzione di:
(Richiedente 'accesso)
OGGETTO:Awvio del procedimento conseguente all'istanza dicgesso.
In relazione alla istanza di accesso che la SVrhagmtato a questo ufficio con nota del ................. assunta al
protocollo comunale conn. ............ in data................. questo ufficio, comunica ¢fsanza non puo essere evasa

immediatamente in quanto richiede un’adeguatattetia preliminare.
Con questa nota si da pertanto avvio formale atgmnento teso all'istruttoria di detta istanza.

Il termine in cui il procedimento si concluderalvsasospensioni ed interruzioni che saranno del@tgenotificate,
e di trenta giorni decorrenti dalla data di assomeial protocollo comunale.

Responsabile del procedimento € ...........ccceeeeeevivvieeeeenenn. ; per informazioni ...

Distinti saluti.

Per ricevuta della presente nota:

Data di ricezione ..........ccccveviviveiinnennnn.

Firmadellistante ...........ccooiviviiiiiiiiiiienns.
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Allegato 3

COMUNE DI .o

ProvinCia di .....cooovvveeieieiiiiieieiaann,

Alla cortese attenzione di:

(Richiedente 'accesso)

OGGETTO:Accoglimento della istanza di accesso.

In relazione alla istanza di accesso che la SVrhagmtato a questo ufficio con nota del ................. assunta al
protocollo comunale con n. ............ in data................... questo ufficio, comunica diigtanza & accolta e i dati e
documenti richiesti sono:

[] gia accessibili sul sito iSttUZIONAIE: WWW............coeeveeeeierieereeeee e alla voce “amministrazione
trasparente”.

II/i link ipertestuale/i diretto/i ai documenti &30 i Seguente/i: WWW...........covevivieriie i e,

[] gia disponibili in visione presso I'ufficio .... aperto al pubblico nei seguemtari:

[] gia disponibili in copia presso I'ufficio ........................ aperto al pubblico nei seguenti orari:
............................................................................ previo pagamento deguenti spese: € .............. a titolo
di rimborso spese;

Avverso questo provvedimento la SV e chiunque resse titolo € ammesso, con le modalita previste5g seg.
del D.Igs. 14/03/2013, n. 33, a fare richiestaigsame al responsabile della prevenzione dellauzimme e della
trasparenza comunale: [Fferimenti ..........ccoiiiriieiin i ].

E anche ammesso un ricorso:

[] al Tribunale amministrativo regionale ai sensl'deicolo 116 del Codice del processo amministeadi cui al
decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104.

[] al difensore civico comunale [se istituito, alteinti la competenza & attribuita al difensore civdiompetente

per I'ambito territoriale immediatamente superiore]

Responsabile del procedimento € ...........ccceeeeveeveeeeeeieenns ; per informazioni ....ee.eeveeeeiiicccciiiiieeeeeeen

Distinti saluti. e —————

Per ricevuta della presente nota:

Data di ricezione ..........ccoeeiiiiieinninnnn. Firmadell'istanie.........ccoooviviiiiiiiiininnnn.
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Allegato 4

ProvinCla di ....covvveeeieiiiiiiiiiieieiiaenn,

Alla cortese attenzione di:

(Richiedente 'accesso)

OGGETTO:Manifesta irricevibilita, inammissibilita, improced ibilita o infondatezza della istanza di accesso.

In relazione alla istanza di accesso che la SVrasegmtato a questo ufficio con nota del ................. assunta al
protocollo comunale con n. ............ in data.................... questo ufficio, comunica diiganza é definitivamente
respinta in quanto, a norma dell'art. 2 della legE1/1990 risulta essere irricevibile o/e inamnhigsi o/e
improcedibile o/e infondata per i seguenti motivi:

Avverso questo provvedimento la SV e chiunque resse titolo € ammesso, con le modalita previste5 e seg.
del D.Igs. 14/03/2013, n. 33, a fare richiestaigsame al responsabile della prevenzione dellauziome e della
trasparenza comunale@iferimenti ............covii i ]

E anche ammesso un ricorso:

> al Tribunale amministrativo regionale ai sensi'deilcolo 116 del Codice del processo amministeatiivcui
al decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104.

» al difensore civico comunalesg istituito, altrimenti la competenza é attribuital difensore civico
competente per I'ambito territoriale immediatamergaperiord.

Responsabile del procedimento € ..........cccceeeeeevcvvieeeeenenn. ; per informazioni ...,

Distinti saluti.

Per ricevuta della presente nota:

Data di ricezione ..........ccoeeiiiiiiinninnnn.

Firma dell’istante ............ccooviiiiii i,
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Allegato 5

ProvinCla di ....covvveeeieiiiiiiiiiieieiiaenn,

Alla cortese attenzione di:

(Richiedente 'accesso)

OGGETTO:Preavviso di rigetto della istanza di accesso a noa dell’art. 10bis della legge 241/1990.

In relazione alla istanza di accesso che la SVrhagmtato a questo ufficio con nota del ................. assunta al
protocollo comunale con n. ............ in data.................. questo ufficio, comunica chstdnza é

configurabile come istanza di:
[ ] accesso civico,
[ ] accesso generalizzato
[ ] accesso documentale

A norma dell’art. 10 bis della legge 241/19981£9) questa amministrazione comunica che intende noogiere
l'istanza per i seguenti motivi:

> La SV nel termine perentorio di 10 giorni dal riceento di questa nota potra far pervenire delle
controdeduzioni a quanto comunicato. Nel fratteim@omini per la conclusione di questo procedimetito
accesso sono interrotti e ricominceranno a demindéeramente (30 giorni) dal momento in cui ledatte
controdeduzioni saranno assunte dal protocollo cateu

Responsabile del procedimento € .........ccccceeeeeeecivieeeeennen. ; per informazioni ...

Distinti saluti.

Per ricevuta della presente nota:

Data di riCezione ..........ccccveviviiiinnennnn.

Firma dell’istante ............ccooevviiiii i,

22



23



Allegato 6

(comunicazione ai controinteressati )

COMUNE DI .o
Provincia di .........cccoeveeviiiiiiiinee,
OGGETTO: Richiesta di accesso generalizzato — Comigazione ai soggetti

controinteressati ai sensi dell’art. 7 del vigenteegolamento sull’accesso civico ad atti e
documenti (art. 5, c. 5, D.Lgs n. 33/2013).

Si trasmette l'allegata copia della richiesta dicesso generalizzato del sig.

, pervenuta a qiedeoin data , prot.

, per la quale Lei/la spett. Societdalaappresentata é stata individuata quale
soggetto controinteressato ai sensi delle vigesgpiasizioni (1)

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, le ss. Loro, quali soggetti

controinteressati, possono presentare una moto@pasizione, anche per via telematica, alla
richiesta di accesso trasmessa.

Si fa presente che decorso tale termine senza lcbheaaopposizione venga prodotta,
I’Amministrazione provvedera comunque sulla richaedi accesso.

Il Dirigente/Responsabile del procedimento

Allegato: Richiesta prot.

1) | soggetti controinteressati, sono esclusivameanpetsone fisiche e giuridiche portatrici dei seguiateressi privati di cui
all'art. 5-bis, e 2, D.Lgs n. 33/2013;
a) Protezione dei dati personali, in conformita al @sln. 196/2003;
b) Liberta e segretezza della corrispondenza intesarigo lato ex art 15 Costituzione;
c) Interessati economici e commerciali, ivi comprasptoprieta intellettuale, il diritto d’autore segreti commerciali.
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Allegato 7

ProvinCla di ....coovveeeveiiiiiiiiiiiieenn,

Alla cortese attenzione di:

(Richiedente 'accesso)

OGGETTO: Definitiva comunicazione di accoglimento anon accoglimento dell’istanza di accesso civico.

In relazione alla istanza di accesso che la SVrhagmtato a questo ufficio con nota del ................. assunta al
protocollo comunale con n. ............ in data................... a CUi i controinteressatirisposta alla nostra nota del

] Non hanno fatto seguire alcuna comunicazione

[ ] Hanno fatto seguire le proprie deduzioni ostatte@ nota acquista in data ................c.......... al n.
............ di protocollo comunale;

Visto che in risposta alla nostra nota del ...................... (inserire gli estremi della nota di preavviso):
] Non & seguita alcuna comunicazione nei termini,
[] E seguita la sua notacquista in data ....................... al n........ di protocollo comunale,

[] E seguita la sua notacquista in data ........................ al n........ di protocollo comunale, fuori dai termini
previsti, ma comunque prima che questo ufficio emsaa il rigetto definitivo

guesto ufficio, comunica che l'istanza

[ ] accolta e i dati e documenti sono

[] gia accessibili sul sito istituzionale: WWW..............c.ccceeeeueeeeiieeiereeieeenes allace “amministrazione
trasparente”. Il/i link ipertestuale/i diretto/i @cumenti &/sono i seguenteli:

WWWW. Lt et e e e e e e e

[ ] gia disponibili in visione presso IUfficio .......o..cccecieeeeeeeeeeennn. aperto al pubblico nei seguenti
(o] = 1 A UUURURRT

[ ] gia disponibili in copiapresso I'ufficio .......................... aperto al pubblico seguenti orari:

............................................................................. previo pagamento debguenti spesef ............ a
titolo di rimborso spese;

[ ] respinta per i sequenti motivi:

Avverso questo provvedimento la SV e chiunque resse titolo € ammesso, con le modalita previstemas seg.
del D.lgs. 14/03/2013, n. 33, a fare richiestaieéame al responsabile della prevenzione dellauziome e della

trasparenza comunaleiferimenti ......... ... ]-
25



E’ anche ammesso un ricorso:

» al Tribunale amministrativo regionale ai sensi'deilcolo 116 del Codice del processo amministeatiivcui
al decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104.

> al difensore civico comunalesg istituito, altrimenti la competenza é attribuital difensore civico
competente per I'ambito territoriale immediatamergaperiord.

Responsabile del procedimento € ..........occceeeeveeveeeeeeieeens ; per informazioni ....ee.eeveeeeiiieccciiiieieeeeeeen

Distinti saluti.

Per ricevuta della presente nota:

Data di ricezione ..........cccveveviviinnennnn.

Firmadellistante ...........ccoooviviiiiiiiiiinnn.
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Allegato 8

COMUNE DI ..o e

ProvinCla di ....coovveveieiiiiiiiiiiiiiiieenn,

Prot. N. coceeeeeeeennnnnn. L

Alla cortese attenzione di:
(Richiedente I'accesso)

OGGETTO: Richiesta di accesso generalizzato Comunicazione di differimento o limitazione dell’istanza di

accesso.

In relazione alla istanza di accesso civico ch8Vaha presentato a questo ufficio con nota del.......................
assunta al protocollo comunale con n. ... iNdata .....ccccovveeeeee.nn. questficio comunica che la risposta

all'istanza é:
[ ] differitadin ............ QioMi ..ooovvvrierenee.
[] limitata ad alcuni elementngllo spazio che segue vanno indigati

[] gia accessibili sul sito istituzionale: WWW.....c.ccooooieiiieiieicieeeieeeenen. laal voce
“amministrazione trasparente”. Il/i link ipertestleli diretto/i ai documenti &/sono i seguenteli:
WWW. et e e e

[ ] gia disponibili in visione presso lufficio .............. aperto al pubblico nei seguenti orari

] gia disponibili in copia presso I'ufficio ...................... aperto al pubblico nei seguenti orari

..................... previo pagamento delle seguenti spese,.................... a titolo di rimborspese;

o L=T G IEST=T o 01T o LI a0 A PP

Avverso questo provvedimento la SV e chiunque resse titolo € ammesso, con le modalita previstemas seg.
del D.lgs. 14/03/2013, n. 33, a fare richiestaieéame al responsabile della prevenzione dellauziome e della
trasparenza comunaleiferimenti ......... ... ]-
E anche ammesso un ricorso:
> al Tribunale amministrativo regionale ai sensi'ddilcolo 116 del Codice del processo amministoatli/cui
al decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104.
> al difensore civico comunalsg istituito, altrimenti la competenza é attribuigd difensore civico competente
per I'ambito territoriale immediatamente superidte

Responsabile del procedimento € .........cocceeeeeveeveeeeeeienenes ; per informazioni ....eeeeeveeeeviee i,

Distinti saluti.

Per ricevuta della presente nota:
Data di ricezione ............cocveeeevevinnnnns

Firmadellistante ...........ccooiviviiiiiiiiiennnn.
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Allegato 8

COMUNE DI ..o e

ProvinCla di ....coovveveieiiiiiiiiiiiiiiieenn,

UFFICIO e,

Prot. n. ....ueeeeenn..... LI, oo,

Alla cortese attenzione di:

» Sindaco

* Responsabile della trasparenza

* Organismo Interno di Valutazione
* Organismo di disciplina interno

SEDE

OGGETTO: Segnalazione di omissione nella pubblicazione sul sito di amministrazione trasparente (art.
43 del D.lgs. 14/03/2013, n. 33 come modificato ed integrato dal D.lgs. 25/05/2016, n. 97)

Per il seguito di competenza a norma dell’art. 43 del D.lgs. 14/03/2013, n. 33 come modificato ed integrato
dal D.Igs. 25/05/2016, n. 97, commi 3, 4 e 5 che dispongono:

[...] 3. | dirigenti responsabili degli uffici dell'amministrazione garantiscono il
tempestivo e regolare flusso delle informazioni da pubblicare ai fini del rispetto
dei termini stabiliti dalla legge.

4. | dirigenti responsabili dell'amministrazione e il responsabile per la
trasparenza controllano e assicurano la regolare attuazione dell'accesso civico
sulla base di quanto stabilito dal presente decreto. (107)

5. In relazione alla loro gravita, il responsabile segnala i casi di inadempimento
o di adempimento parziale degli obblighi in materia di pubblicazione previsti
dalla normativa vigente, all'ufficio di disciplina, ai fini dell'eventuale
attivazione del procedimento disciplinare. Il responsabile segnala altresi gli
inadempimenti al vertice politico dell'amministrazione, all'OIV ai fini
dell'attivazione delle altre forme di responsabilita.

Il sottoscritto segnala che [inserire gli adempimenti legati ad amministrazione trasparente che si
intendono violati e si indichi chi, secondo I'ordinamento degli uffici debba essere considerato
responsabile della violazione/omissione]

Responsabile del procedimento € ...........occcciiiiiiiiieee e

Distinti saluti.
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